
Ausbildung Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d) 
Schwerpunkt Personalwirtschaft
Wir werden größer – mit Dir!
Der Erlebnispark Tripsdrill liegt zwischen Heilbronn und Stuttgart. Er bietet mit über 100 originellen
Attraktionen grenzenlosen Spaß für die ganze Familie.
In deiner Ausbildung erwarten dich motivierte Ausbilder, spannende Einblicke in die Personalabteilung
und abwechslungsreiche Aufgaben. Du sorgst damit im Hintergrund dafür, dass unsere Teams bestens
aufgestellt sind – damit wir unsere Besucher jeden Tag zum Strahlen bringen können.

Wenn auch du den Ansporn hast, zu wachsen, Verantwortung zu übernehmen und etwas zu bewegen,
dann werde jetzt Teil des Tripsdrill-Teams und starte bei uns deine berufliche Ausbildung!

Wir suchen dich ab September 2026 für die Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) Schwerpunkt Personalwirtschaft. 

Das lernst du bei uns:
Die Planung und Durchführung der Personalbeschaffung (Personalmarketing, Bewerbermanagement
und Personalauswahl)
Unterstützung im gesamten personalwirtschaftlichen Tagesgeschäft
Die Organisation des Personaleinsatzes inkl. der Einsatzvorbereitung
Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen 
Die Personalsachbearbeitung
Die Arbeits-, sozial- und tarifrechtliche Vorschriften
Die Lohn- und Gehaltsabrechnung inkl. Kommunikation mit Behörden und Krankenkassen
Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten im Büroalltag

Das bringst du mit
Realschulabschluss oder höher
Freude am Umgang mit Menschen und kommunikatives Auftreten
Englischkenntnisse
Zuverlässigkeit, Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein
Freundlichkeit, Aufgeschlossenheit und Hilfsbereitschaft

 
Ausbildungsfacts

3 -jährige Berufsausbildung mit anerkanntem Abschluss
Berufsschule in Ludwigsburg, oder Heilbronn
30 Tage Urlaub
Eine vielseitige, praxisnahe Ausbildung mit qualifizierten Ausbildern

 
Blick in die Zukunft

Deine Ausbildung bei uns ist vielfältig
Dich erwartet die Möglichkeit einer dauerhaften Anstellung in Tripsdrill
Dich erwartet ein abwechslungsreicher Arbeitsalltag


